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утвшР)|{дш,нА
|1риказом Ао (Асу технология)

от (15> и}оня 2023 г. ]ф 11 п

||олитика в отно!||ении обработки персональнь[х даннь[х

1 Фбщие поло)кения
1.1 Ёастоящая |{олитика в отно1пении обработки персональнь1х даннь1х (датлее
[1олитика) акционерного общества <А€} технология> (датее - Фбщество) определяет цели'
основнь!е принципь1, состав и порядок обработки г1ерсональнь1х даннь1х, содержит оведения
о реализуемь{х в Фбществе требованиях к защите персональнь{х данньгх.
|.2 Ёастоящая [{олитика разработана во исшолнение требований' установленнь1х
Федеральньтм законом от 27 и1оля 2006 г. м 152-Фз кФ персона_||ьнь!х даннь|х))' в
соответствии с трудовь!м законодательством Российской Федерации' лок,ш!ьнь1ми
нормативнь|ми актами Фбщества, другими нормативно-правовь1ми актами |1

регламентиру}ощими документами и \|аг,равлена на обеспечение защить{ прав и свобод
субъекта персональнь1х даннь1х при обработке его персонштьнь1х даннь1х.1.3 Ёастоящая |1олитика является обязательной для работников Фбщества.
1.4 Б настоящей |1олитике использ}.}отся следу}ощие терминь1 и определения:
1) персональнь!е ёанньте - лтобая информация, относящаяся к прямо или косвенно
определенному или определяемому физинескому лицу (субъекту персон€}льньгх данньтх);
2) опера/пор - 9бщество' организ}тощее '| осуществля}ощее обработку персона'1ьньгх
даннь|х' определя1ощее цели обработки, состав персона.]тьнь1х даннь1х' подлежащих
обработке, действия (операции)' совертпаемь|е о гтерсона''|ьньтми даннь1ми;
3) обработпка персональньтх ёаннь:х - лтобое действие (операция) или совокупнооть действий
(операций)' совертшаемь1х с использованием средств автоматизац|1и или без использования
таких средств с персона]'|ьнь!ми даннь|ми' вкл}оч{ш{ сбор, запись, систематизаци}о,
накопление' хранение, уточнение (обновление, изменение)' извлечение' использование'
передачу (распространение, предоставление' доступ), обезличивание, блокирование,
удаление, уничтожен ие персона,{ьнь}х данньгх ;

4) авшолса1пшзшрованная обрабо!пка персонапьнь!х ёанньтх - обработка персона,'1ьнь!х данньгх
с помощь}о средств вь|числительной техники;
5) распрос7пранен1./е персональнь1х ёанньтх - действия' направленнь1е на раскрь!тие
персона_|{ьньгх данньгх неопределенному кругу лиц ;

6) пре0оспавленше персональнь1х 0анньтх - действия, направленнь1е на раскрь1тие
персональньгх даннь|х определенному лицу (кругу лиц);
7) блокшрованше персональньах ёанньтх - временное прекра1]1ение обрабо'гки пероон2тльньтх
даннь1х (за исклтонением слг{аев' если обработка необх0дима д-]ш{ уточнения персон{1льньгх
данньлх);
8) уншнтпо)юег!ше персональнь!х ёанньтх - действия, в результате которьтх становится
невозмоя(нь1м восста[1овить содерх{ание персона-'{ьнь1х данньгх в информационной системе
персон{ш!ьньгх даннь1х и (или) в результате которь!х уничто)катотся материальнь1е носители
шерсональньгх данньгх ;

9) обезлшчцванше персонапьнь!х ёанньтх - действия, в результате ко'г0рь1х становится
невозмох{ньтм без использования дополнительной информации определить при|{адлежность
персона_|{ьнь1х данньгх конкретному субъекту персональнь1х данньтх ;

|0) шнфорллац1!онная сшсп'е14а персонапьньтх ёанньтх * совокупность содержащихся в базах
даннь]х персон:!тьнь1х данньтх и обеспечива1ощих их обработку информационньтх
технологий и технических средств;
||) тпранс2раншчная переёана персон(\цьньтх ёанньох _ передача персона_т1ьньгх данньтх на
территори1о иностранного государства органу власти иностранного государства,
иноотранному физииескому лицу или иностранному торидическому ли|{}.
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2 {е;хи н ФснФ!}1{ь[8 }1ринщш{}[ь! Фбрабф'гкш |[ере0Ё{!},т![дЁБ}Ё |1а}1[1}'|х
2.1 Фбщество осуществляет обработку персональнь1х данцьтх работников и субъектов
персон{1льнь|х данньгх' не состоящих с 8бществом в трудовь1х отно1;|еЁ{'тях, с цель}о
ре€1лизации прав и исполнения о6язанностей субъектов персональнь1х данньгх и Фбщества,
предусмотреннь1х законодательством Российской Федерации' |1ри реализации Фбществом
уставной деятельности.
2-2 Фбработка персональнь!х даннь1х в Фбществе ооуществляется на основе следутощих
принципов:
- обработка персональнь1х данньгх осуществляется на закон1{ой и справедливой основе;
- обработка персональнь|х данньг. ограничивается дости)кением конкретньгх' заранее
определеннь1х и законнь1х целей;
- не допускается обработка персональньгх даннь1х' несовместимая с целями сбора
шерсональньгх данньгх ;

- не допускается объединение баз данньтх, содержа|]{их г1ерсональнь1е даннь!е, обработка
которь1х осуществляется в целях' несовместимь|х между собой;
- обработке подле)|(ат только персональнь{е даннь!е, которь1е отвеча}от целям их обработки;
- содер)кание и объем обрабать1ваемь1х персо|{альньгх даннь|х соответствует за5{вленнь1м
целям обработки. Бе допускается избьтточность обрабать1ваемь1х персонаш1ьньтх данньгх по
отно1пени}о к заявленнь1м целям их обработки;
- при обработке персон'1льнь1х данньп( обеспечиватотся точность персона.1ьнь1х данньгх, их
достаточность' а в необходимь{х слг{[ш{х и актуальность по отно111ени}о к целям обработки
персона'!ьнь'х данньтх. Б Фбществе принима}отся необходимь|е мерь! по уда,т|ени}о или
уточнени}о неполньгх или неточньтх персон,}льнь|х даннь1х;
- хранение персональнь1х даннь|х осуществляется в форме, позволятощей определить
субъекта персона,тьнь|х данньтх' не доль1пе' чем того требуют цели обработки персон[1льньгх
даннь1х' если срок хранения персона_г{ьнь|х даннь|х не установлен нормативно-правовь!ми
актами Российской Федерации' дог0вором, стороной которого, вьтгодоприобрет''"'-* ,',
поручителем по которому является субъект персональнь|х данньтх;
- обрабатьтваемь|е персонатьнь]е даннь1е уничто}ка}отся либо обезличива{отся по достижении
целей обработки и]:лив случае }трать| необходимости в доотих(ении этих целей' если иное не
предусмотрено законодательством Российской Федерации.
2.3 [1ерсона'{ьнь1е даннь1е обрабатьтва}отся в Фбществе в целях:
- обеспечения соблтодения законодательнь1х и инь!х нормативно-правовь1х актов Роосийской
Федерации (вклтоиая трудовое, на_|{оговое законодательство и нормативно_правовь1е акть1 о
бу<галтерском унете);
- осуществления функций, полномочий и обязанностей, возложеннь1х законодательством
Российокой Федерации |1а Фбщество' в том числе по предоставлени1о персональньтх данньтх
в органь1 государственной власти;
- обеспечения соблтодения законодательства Российской Федерации при закл}очении,
исполнении и прекращении обязательств по трудовь]м и гра}кданско_правовь1м договорам'
предоставлении социальньтх гарантий и компенсаций работникам и членам их семей;
- осуществления прав и законньгх интересов Фбщества в р[1мках осуществления видов
деятельности' предусмотренньгх }ставом и 'инь|ми лок[ш|ьнь!ми нормативнь!ми актами
Фбщества;
- в инь1х законнь|х целях.

3 [1еренень персональнь!х даннь!х' обрабатьпваемь!х в Фбществе
3.1 [{еренень персонапьнь1х данньгх, обрабатьтваемьгх в Фбществе, определяется в
соответствии с законодательством Российской Федерации и лок[ш1ьнь1ми нормативнь1ми
актами Фбщества с учетом целей обработки персона]1ьньгх данньгх' указаннь|х в разделе 2
[]олитики.
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з.2 Фбработка сг1ециа.]1ьнь1х категорий персона'1ьнь!х данньп(, каса}ощихся расовой
принадлежности' политических взглядов' религиознь1х или философских убеждений,
интимной жизни) в Фбществе не ооуществляется.
3.3 Фбработка биометрических персон€1льнь{х даннь1х в Фбществе допускается только при
на]|ичии оогласия в письменной форме субъекта персон{1льньтх даннь|х, за иоклточением
случаев, предусмотреннь1х законодательством Роооийской Федерации.

41!1ерьп, направленнь!е на защиту персональнь|х даннь!х при их обработке
4.| Фбщество при обработке персон!ш|ьньгх даннь1х принимает мерь|' необходимь1е и
достаточнь1е д.'ш{ обеспечения вь!полнения требований законодательства Российской
Федерации в области персональнь1х данньгх' вкл}оч3ш1 следу}ощие:
- назначает лицо' ответственное за организаци}о обработки пероон[}льнь]х данньгх в
Фбществе;
- издает лока,{ьнь1е нормативнь!е актьт, опреде]ш{}ощие политику Фбщества в отно111ении
обработки персона'1ьнь1х данньтх и регулир}.}ощие вопрось1 обработки и защить1
персон{1льньгх данньгх;
- принимает правовь1е' организационнь1е и технические мерь1 для защить1 пероон{}льнь1х
даннь1х от неправомерного или слулайного доступа к ним, уничтожения' изменения'
блокирования, копирования' предоставления' расшространения персональнь!х данньтх, а
также от иньтх неправомернь1х действий в отно1шении персональньгх даннь1х;
- ограничивает круг лиц' допущеннь|х к обработке персональньгх даннь{х;_ осуществляет ознакомление работников Фбщества, непосредотвенно осуществля}ощих
обработку персона'|ьнь1х данньгх, с положениями законодательства Российской Федерации и
лока-т1ьньтх нормативнь1х актов Фбщества в области г{ерсональньгх даннь|х' в том числе
требованиями к з ащите персона,{ьньтх данньгх :

- получает согласия субъектов персональнь1х данньгх на обработку их персона'1ьньтх данньтх'
с уиётом требований действутощего законодательства;
- сообщает в установленном порядке субъектам шерсон'}льнь!х даннь1х ил'т их
предотавителям информацито о наличии пероональньгх даннь1х' относящихся к
ооответству{ощим субъекталл, предоставляет возмоя(ность ознакомления с этими
персональнь|ми даннь1ми при обращениии (или) поступлении запросов ук€ваннь1х субъектов
пероональньгх даннь1хили их представителей' если иное не установлено законодательством
Российокой Федерации;
- отделяет даннь1е' обрабатьтваемь1е без использования средств автоматизац|ти' от иной
информации, в частности путем их фиксации на отдельнь|х материальньгх носителях
персон!1льньгх даннь[х, в специс|-|1ьньгх р{вделах ;

- обеспечивает раздельное хранение пёрсональньгх данньп( и их материальнь!х носителей,
обработка которьгх осуществляется в разньгх целях' и которь|е содержат р{шнь{е категории
персональньгх данньгх;
- осуществ-]1яет хранение матери21льньтх носифелей персона_г!ьньтх даннь|х с соблтодением
условий, обеспечива}ощих сохранность персон{}льньгх даннь]х;
- осуществляет внутренний контроль соответствия обработки перс0н[1льнь'( данньгх
Федеральному закону (о персона_|1ьньтх данньгх)' ||ринять!м в соо.гветствии с ним
нормативнь1м правовь{м актам, требованиям к защите пероон[1льнь1х даннь[х, настоящей
|1олитике, локальнь]м нормативньтм актам Фбщеотва;
_ прекращает обработку и уничтох{ает персон{!льньте данньте в случаях' 1!редусмотреннь1х
законодательством Российской Федерации;
- обеспечивает неограниченньтй доступ к настоящей |1олитике;
- принимает инь!е мерь{' предусмотреннь1е законодательством Российской Федерации в
области персона'1ьньгх даннь1х и лока-г|ьнь1ми нормативнь1ми актами Фбщества.
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4.2 йерьл по обеспеченито безопасности |{ерсон[}льньгх данньгх при их обработке в
информационньгх системах персонш1ьнь|х даннь1х устанавлива}отся в соответотвии о
локы!ьнь!ми нормативнь|ми актами Фбщеотва.

5 ]['словия обработки персональнь|х даннь|х в 0бществе
5.1 Фбработка персона'|ьнь|х данньгх в Фбществе осуществ;ш{ется с согласия субъекта
персона'1ьньгх данньгх на обработку его персональньп( данньтх, если иное не предусмотрено
законодательством Росоийской Федерации.
5.2 Фбщество без согласия субъекта персональнь1х данньгх не раокрьтвает третьим лицам и не
распространяет персон!}льнь|е даннь1е' если иное не предусмотрено законодательством
Российской Федерации.
5.3 Фбщество вправе поручить обработку персона,{ьнь|х даннь1х другому лицу с согласия
субъекта персональнь1х данньгх на основании закл}очаемого с этим лицом договора. !оговор
должен содерх(ать перечень действий (операций) с персона;!ьнь1ми даннь1ми' которь!е булут
совер1паться лицом' ооуществ]1я1ощим обработку персональнь1х данньгх' цели обработки,
обязанность такого лица ооблтодать конфиденци[}льность персона.]1ьньгх данньгх и
обеспечивать безопасность персона_'!ьньгх даннь1х шри их обработке, а так)ке требования к
защите обрабатьтваемьгх персон.1льньтх даннь1х в соответствии с Федер!1льнь1м законом
кФ пероональнь1х даннь|х).

6 [1ереиень действий с персональнь[ми даннь!}|и и способьп их обработки
6.1 Фбщество осуществляет сбор, запись, систематизаци1о, накопление' хранение' щочнение
(обновление, изменение), извлечение' использование, передачу (распространение,
предоставление' доступ), обезличивание' блокирование, удаление у1 уничтожение
персональньгх данньп(.
6.2 Фбработка персонш1ьньгх даннь[х в Фбществе осуществляется следу1ощими способами:
- неавтоматизированная обработка г[ерсон{}льньгх данньгх ;

_ автоматизированна'{ обработка персональнь]х данньгх с передачей полувенной информации
по информационно-телекоммуникационньтм сетям или без таковой;
- сме1панная обработка [1ерсона'1ьнь1х даннь1х.

7 11рава субьектов персональнь!х даннь|х
7.1 €убъекть{ персона_'!ьньгх данньгх име}от право на:
- полнуто информацито об их персональньтх данньп(' обрабатьтваемь|х в 9бществе;
- доступ к своим персон€1льнь1м даннь{м, вкл}оч€ш1 право на получение копии лтобой залиси,
содер;катцей их персоначьнь{е даннь!е, за искл}очением случаев, предусмотреннь1х
законодательством Российской Федерации;
- уточнение своих персон€1льньгх даннь1х, их блокирование или уничтожение в случае, если
персон{1льнь1е даннь1е являтотся неполнь|ми, устарев1пими, неточнь1ми, незаконно
полученнь1ь[иили не явля1отся необходимь1ми для заявленной цели обработки;
- отзь1в согласия на обработку персональньгх даннь1х;
- принятие предусмотреннь|х законодательством Российской Федерации мер по защите
своих прав:
- осуществление инь|х прав, предусмотреннь1х законодательством Российской Федерации.

8 0тветственность за
персональнь[х даннь!х

нару!пение требований законодательства в области

8.1.3а нару1шение требований законодательства в области персональнь|х даннь!х и
неправомерное разгла1пение сведений о персона'тьнь1х даннь{х других лиц работники
Фбщества несут ответственнооть в соответствии с законодательством Российской
Федерации.
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9 1{онтроль за собл!одениеп{ законодательства и локальнь!х нормативнь|х актов в
области персональнь!х даннь!х
9.т Фрганизация и осуществление внутреннего контроля за собл}одением работниками
Фбщества законодательства Росоийской Федерации и лок;ш1ьньгх нормативнь1х актов в
области персона-'{ьнь1х данньп(, в том числе требований к защите персональньп( данньгх'
обеспечива}отся лицом' ответственнь1м за организаци}о обработки персональнь1х данньгх в
Фбществе.
9.2 [{ерсона.'1ьна;{ ответственность за соблтодение требований законодательства Российской
Федерации, лок€шьньтх нормативнь1х актов Фбщества в облаоти персон[1льньтх данньгх' а
так)ке за обеспечение работниками Фбщества конфиденци[1льности и безопаоности
персон[}льнь!х данньгх установлена локытьнь1ми нормативнь1ми актами Фбщества.

10 [окументационное и информационное обеспечение реализации ||олитики
10.1 в целях реа!'1изации полох{ений |1олитики в Фбществе разрабатьлватотся лок;ш1ьнь1е
нормативнь1е акть1 и инь1е документь1' в том числе:
_ |{оло>кение о защите персон!ь|1ьньгх данньгх;
- |!олоэкение об обработке персональнь|х даннь|х;
- |{олох<ение об обеспечении безопасности персона'|ьнь!х даннь1х
информационнь1х системах пероон!}льньгх даннь1х;
- инь1е локш1ьнь1е нормативнь1е акть1 и документь|' регламентиру}ощие
обработки персонш1ьньгх даннь1х.

при их обработке в

в Фбществе вопрось|

11 3аклпочительнь1е поло}!(ения
11.1 Ёастоящая |[олитика разработана в соответствии с действутощими в настоящее время
нормативно_правовь1ми актами Российской Федерации.

в случае изменения установленнь|х нормативно-правовь1ми актами Российской
Федерации требований в области г[ерсон€1льнь|х даннь1х настоящая |{олитика применяется в
части, им не противоречащей.
11-2 в настоящу1о |{олитику могр бьтть внесень1 изменения и дополнения' которь1е
утвер)кда}отся руководителем Фбщества.
1 1.3 Ёастоящая |1олитика встугтает в силу с момента утверх(дения и действует до её отменьт,
изменения или утверждения новой редакции |1олитики.
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